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VIDEOBELLEN MET GOOGLE MEET
EEN HANDLEIDING OM VLOT TE COMMUNICEREN MET ANDERSTALIGEN VIA GOOGLE MEET

1. Wat is Google Meet/Hangouts?

veragaderen/videochatten met elkaar. Het is gebruiksvriendelijk en kan op verschillende

Q Google Meet is een programma van Google. Het programma richt zich specifiek tot het
apparaten gebruikt worden.

2. Hoe gebruik je Google Meet als vrijwilliger?

Er zijn heel wat manieren Google Meet te gebruiken. Hieronder worden de stappen uitgelegd van de meest
voorkomende manier: een vergadering plannen vanuit je Google agenda.

e Ga naar Google Agenda en maak een afspraak

e Klik op het tabblad Gasten op Gasten toevoegen en voor de e-mailadressen in.
e Klik op opslaan

e Klik op verzenden om de uitnodigingen te verzenden.

e De gasten krijgen dan een email met de afspraakgegevens en een link naar de videovergadering.

3. Hoe gebruik je Facebook als anderstalige?

e Klik in jouw eigen Google Agenda op de afspraak waaraan je wilt deelnemen
e Klik op deelnemen aan Hangouts Meet

e Klik in het venster dat wordt geopend op: Nu deelnemen

e Hier kan je extra informatie vinden als je op andere manier wilt deelnemen.

4. Handige links

e Via deze link kan je meer uitleg vinden om een vergadering te starten.
e Via deze link kan je uitleg vinden over algemene vragen zoals:

— Mobiele app downloaden

-~ Mensen toevoegen


https://support.google.com/meet/answer/9303069?hl=nl&ref_topic=7192926
https://support.google.com/meet/answer/9302870?hl=nl&ref_topic=7192926&co=GENIE.Platform%3DDesktop&oco=1
https://support.google.com/meet#topic=7290350

— Gegevens en bijlagen van vergaderingen bekijken

Heb je vragen? Mail naar info@huisvanhetleren.be of bel naar ons algemeen nummer: 0470 09 77 15



